ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых ГУО «Детский сад №5 г.Пружаны»

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» и Указом Президента  Республики Беларусь от 19 апреля 2012 г. № 197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200»







Заведующему 

ГУО «Ясли-сад № 9 г. Пружаны»
 наименование государственного органа, учреждения
Кот О.А.

______________________________,

Ф.И.О. заявителя
проживающего (-ей)_______________

_________________________________








указать адрес заявителя
_________________________________

паспорт: серия_____№______________

выдан:___________________________










когда, кем
_________________________________

тел. дом./моб._____________________

Заявление

Прошу выдать справку о том, что мой ребенок 


















является обучающимся 






















 указать наименование учебного заведения
К заявлению прилагаю следующие документы:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
________                                                                               _________________________
Дата 







подпись (расшифровка)

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 6.3

Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующая образовательные программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность)

Порядок выполнения административной процедуры 

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	ГУО «Детский сад №5 г.Пружаны»,
Заведующий,  Мисюля Светлана Александровна, в случае отсутствия заведующего – Карпинчик Татьяна Григорьевна, заместитель заведующего по основной деятельности.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	заявление, паспорт

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование 

6 месяцев – для иных обучающихся


АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 2.1.

Выдача выписки (копии) из трудовой книжки

Порядок выполнения административной процедуры 

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	ГУО «Ясли-сад №9 г.Пружаны», Головчик С.А., делопроизводитель, в случае отсутствия – 

заведующий Кот Оксана Антоновна, Пашкевич Наталья Владимировна, заместитель заведующего по основной деятельности.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	–

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно




АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 2.2.

Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

Порядок выполнения административной процедуры 

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	ГУО «Ясли-сад №9 г.Пружаны», Головчик С.А., делопроизводитель, в случае отсутствия – 

заведующий Кот Оксана Антоновна, Пашкевич Наталья Владимировна, заместитель заведующего по основной деятельности.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	–

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 2.3.
Выдача справки о периоде работы, службы

Порядок выполнения административной процедуры

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	ГУО «Ясли-сад №9 г.Пружаны», Головчик С.А., делопроизводитель, в случае отсутствия – 

заведующий Кот Оксана Антоновна, Пашкевич Наталья Владимировна, заместитель заведующего по основной деятельности.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	–

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 2.25.

Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
Порядок выполнения административной процедуры 
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	ГУО «Ясли-сад №9 г.Пружаны», Головчик С.А., делопроизводитель, в случае отсутствия – 

заведующий Кот Оксана Антоновна, Пашкевич Наталья Владимировна, заместитель заведующего по основной деятельности.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 6.6.

Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования

Порядок выполнения административной процедуры 
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Отдел образования, спорта и туризма Пружанского райисполкома
ул. Ширмы, 17, кааб. 404

Щука Елена Викентьевна, тел 2 13 32

в случае отсутствия Щуки Е.В., - Пасько Юлия Александровна, кааб. 404, тел. 9 12 88

Режим работы: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья, праздничных дней.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	до получения направления в учреждение образования


Административная процедура 6.6

Отдел образования, спорта и туризма Пружанского райисполкома

Иванова Ивана Ивановича,
Проживающего(-ей) по адресу:
г. Пружаны, ул. ПХХХХХ
д.1, кв. 1, тел. 5 55 55
паспорт: АВ № 2222222
выдан: 05.05.2005 Пружанским РОВД
ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу поставить на учет моего ребенка, Иванова Андрея Ивановича, 15.06.2010 г.р., нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования.
.

К заявлению прилагаю следующие документы:

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата
      подпись
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА 6.7.

Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью

Порядок выполнения административной процедуры (АП)
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Отдел образования, спорта и туризма Пружанского райисполкома

ул. Ширмы, 17, кааб. 404

Щука Елена Викентьевна, тел 2 13 32

в случае отсутствия Щуки Е.В., - Пасько Юлия Александровна, кааб. 404, тел. 9 12 88

Режим работы: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья, праздничных дней.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный санаторный детский сад, санаторную группу государственного учреждения образования заключение государственного центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	15 дней


Административная процедура 6.7

Отдел образования, спорта и туризма Пружанского райисполкома

Иванова Ивана Ивановича,
Проживающего(-ей) по адресу:
г. Пружаны, ул. ПХХХХХ
д.1, кв. 1, тел. 5 55 55
паспорт: АВ № 2222222
выдан: 05.05.2005 Пружанским РОВД
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать направление в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования (образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью) моему ребенку, Иванову Андрею Ивановичу, 15.06.2010 г.р.
К заявлению прилагаю следующие документы:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата
подпись

